EVIDENCIAS - MAYO 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3364491
Carlos Alberto la Rotta Aldana

Obligacion 1 - Planear, orientar y evaluar la formacién profesional, aplicando las guias y procedimientos emitidos por la
Direccién de Formacién Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestion y AutoControl SIGA, los lineamientos del
equipo pedagogico de Centro y las orientaciones de la

Coordinacion Académica.

Ficha: 2550216

Anexo 1.1 Planeacion pedagdgica

SE. LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
—— TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES GESTION DE LA INFORMACION
A RED TECNOLOGICA
idela de TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
ejora Continua

INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL

CcODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
22810744 MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
VERSION: 3 | ESTADO: EN EJECUCION
DURACION Lectiva Total
MAXIMA 40 horas
ESTIMADA DEL 40 horas
APRENDIZAJE

NIVEL DE

FORMACION: COMPLEMENTARIA VIRTUAL

La informatica se ha convertido en una herramienta imprescindible en el mundo de hoy para
realizar labores cotidianas y/o empresariales, ofreciendo herramientas que posibilitan la realizacion
de tareas, la interaccion y comunicacion entre los individuos.

Una herramienta fundamental es el programa de formaciéon Manejo de herramientas Microsoft
ON: Office 2016: Excel, creado por la necesidad de nivelar los conocimientos relacionados con la
JUSTIFICACION: aplicacioén de las tecnologias de la informacién en cumplimiento de los requerimientos de la
comunidad vinculada al SENA.
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N
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Informacion del
Programa

sENnA MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
\Y OFFICE 2016: EXCEL

Introduccion

En este documento usted encontrara la informacién acerca del programa: Manejo de
Herramientas Microsoft Office 2016: Excel.

Lea cada uno de los contenidos para conocer ain mas acerca del tema de su interés.
1. Presentacion

La informatica se ha convertido en una herramienta imprescindible en el mundo de hoy
para realizar labores cotidianas y/o empresariales, ofreciendo herramientas que
posibilitan la realizacién de tareas, la interaccién y comunicacion entre los individuos.

Una herramienta fundamental es el programa de formacién Manejo de herramientas
Microsoft Office 2016: Excel, creado por la necesidad de nivelar los conocimientos
relacionados con la aplicacién de las tecnologias de la informacién en cumplimiento de
los requerimientos de la comunidad interesada en el manejo eficiente de esta
herramienta informatica.

La hoja de calculo de Microsoft Excel es una aplicacién de gran eficiencia para el
manejo de informacion financiera, contable, administrativa o de uso particular. De igual
manera permite utilizar funciones sencillas como sumar o auardar datos. hasta
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COMPETENCIA
®

cODIGO DENOMINACION

Aplicar tecnologias de la informacion teniendo en cuenta las

210601012 necesidades de la unidad administrativa

ELEMENTO(S) DE COMPETENCIA
-

Controlar recursos y herramientas tecnologicas para el
210601012 - 02 procesamiento de la informacion de la unidad administrativa de
acuerdo con las politicas de la organizacion

\ RESULTADOS DE APRENDIZAJE
2
cooe

Identificar herramientas de Microsoft Excel para el manejo de la
informacién de acuerdo con las necesidades de la organizacion.

210601012 - 02 - 01

Aplicar funciones y formulas en el manejo de la informacion de
acuerdo con los requerimientos de a organizacion

210601012 - 02 - 02

Elaborar graficos para la representacion de datos teniendo en
cuenta la informacion suministrada y su finalidad.

210601012 - 02 - 03

seha MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT

/ :
b 7\ OFFICE 2016: EXCEL

6. Contenidos

El programa de Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel cuenta con cuatro
(4) Actividades de Aprendizaje, descritas a continuacién

Actividad de Aprendizaje 1: Aplicar herramientas de Microsoft Excel para el manejo
de informacién teniendo en cuenta las necesidades organizacionales.

1. Novedades en Excel 2016.

2. Comandos basicos de trabajo en Excel.
3. Edicién de elementos de pagina.

4. Trabajo en Excel desde las celdas.

5. Funciones basicas de Excel 2016.

Actividad de Aprendizaje 2: Aplicar funciones y férmulas para el manejo de la
informacién basados en los requerimientos de la organizacion.

1. Rangos de celdas.
2. Funciones de nivel intermedio.
3. Formatos de trabajo para hojas de calculo.

Actividad de Aprendizaje 3: Identificar herramientas para representaciéon de datos a
través de graficos basados en los requerimientos de la organizacion.

Pagina 3 de 48



EVIDENCIAS - MAYO 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3364491
Carlos Alberto la Rotta Aldana

APRENDIZAJE APRENDIZAJE EVIDENCIA ENTREGA

\ ACTIVIDAD DE RESULTADO DE TIPO DE TIEMPO DE
. 4 =

Actualizacion de datos

Respuesta a Sondeo de

ACTIVIDADES conocimientos previos Semans
1

PREVIAS Evaluacion de induccion
Presentacion ante el tutor y

los companeros en el Foro
Social

Foro tematico 1:
"El Excel y ef desarrolio de

Identificar herramientas de habihdades”
Microsoft Excel para el
ACTIVIDAD DE mage;o de '2 '”fc”":ac‘d’" Actividad interactiva:
APRENDIZAJE 1 S -SCLIOITI COSY. T "Desarrollo de habilkidades
necesidades de la en Excel Parte 1"

organizacion

210601012 — 02 — 01 Taller:
"La interfaz de Excel 2016"

Foro tematico 2:

Aplicar funciones y "Manejo de ta informacion
férmulas en el manejo de en Excel”
la informacion de acuerdo
con los reguermientos de
ACTIVIDAD DE la organizacion Prueba de Conocimiento.

APRENDIZAJE 2
210601012 - 02 — 02
Taller:
*Formulas y funciones en
Excal 2016~

Foro tematico 3:
“El Excel como herramienta

Elaborar graficos para la -
a nivel empresanal

representacion de datos

teniendo en cuenta la

ACTIVIDAD DE informacién suministrada y Actividad interactiva:
A PR NDILZA Sl nabic SO eSeesallo do bob Lol i

1.2 Guias de Aprendizaje

Guia #1

0 ' s v ~ |

2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Programa de Formacion: Cadigo:
MANEJO DE HERRAMIENTAS | 22810744
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL. Version 3

Competencia: Resultados de Aprendizaje:

210601012 210601012 - 02 - 01

Aplicar tecnologias de la informacion | Identificar herramientas de Microsoft Excel
teniendo en cuenta las necesidades de la | para el manejo de la informacién de acuerdo
unidad administrativa. con las necesidades de la organizacion.
Duracion de la guia (10 horas): Para un adecuado desarrollo de la guia, el
aprendiz debera destinar dos (2) horas
diarias de trabajo, comprendiendo que la
realizacion total de la guia abarca un tiempo
minimo de diez (10) horas en una semana de
trabajo individual.
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Guia# 2

ﬁ
. 2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE l

Programa de Formacion:
MANEJO DE
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL.

HERRAMIENTAS

Cédigo:
22810744
Version 3

Competencia:
210601012

unidad administrativa.

Aplicar tecnologias de la informacion
teniendo en cuenta las necesidades de la | la

Resultados de Aprendizaje:

210601012 - 02 - 02

Aplicar funciones y formulas en el manejo de
informacién de acuerdo con los
requerimientos de la organizacién.

Duracién de la guia (10 horas):

Para un adecuado desarrollo de la guia, el
aprendiz debera destinar dos (2) horas
diarias de trabajo, comprendiendo que la
realizacion total de la guia abarca un tiempo
minimo de diez (10) horas en una semana de
trabajo individual.

Guia #3

Programa de Formacion:
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL.

2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Caodigo:
22810744
Version 3

Competencia:

210601012

Aplicar tecnologias de la informacion
teniendo en cuenta las necesidades de la
unidad administrativa.

Resultados de Aprendizaje:

210601012 - 02 - 03

Elaborar graficos para la representacion de
datos teniendo en cuenta la informacion
suministrada y su finalidad.

Duracién de la guia (10 horas):

Para un adecuado desarrollo de la guia, el
aprendiz debera destinar dos (2) horas
diarias de trabajo, comprendiendo que la
realizacion total de la guia abarca un tiempo
minimo de diez (10) horas en una semana de
trabajo individual.
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1.3 Material de Apoyo

Material de apoyo guia 1

N

1.

2.1 Ingresar a Microsoft Excel
Pasos:
1. Dar dic & &l boldn o Inicio ubicads &n I8 eaquins Zguisrds de |a pantala.

2 Das chic &n Togas Is% Aph (Hesde WG 10)od enel

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Aplicar Herramientas de Microsoft Excel para el Manejo de
Informacion Teniendo en Cuenta las Necesidades
Organizacionales

OO0

Excel si lo obsarva en la parie supenor de s pastafs
3 Dar dic &n Excal 2018
4 Después se ahird ol programa para smpazar & irabsjar en &
Figura 1. Pasos para ingresar a Excel 2016
Paso 1. Dé che en el botén Inicio

Teniendo en Cuenta las Necesidades Organizacionales

Aplicar Herramientas: de Microsoft Excel para el Manejo de Informacion

1Y &5 MRS COTCEPILE QUE 5C DOMRITE 3 COMIMGRBGTN, 2 CVIETCR & IMEmeRcn
Iemnaiica del contenido que e planiea &n esie materdal de Bmacidn

e S o A T WAL

Aypectn bancor

gmottns

Aplicar Herramientas de Microsaft Excel para of Manefo de Informacion
Tenlendo en Cuenta |as Necesidades Organizacionales 1

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
OFFICE 2016: EXCEL

Aplicar Herramientas de Microsoft Excel para el Manejo de Informacion
Teniendo en Cuenta las Necesidades Organizacionales 5
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Material de Apoyo Guia 2

FORMULAS Y FUNCIONES DE EXCEL

Microsoft Excel es una de las aplicaciones mas utilizadas en el mundo y parte de su éxito se lo debe a la facilidad con que
podemos crear formulas que nos permiten manipular y obtener los resultados que necesitamos de nuestra informacion.

Las formulas pueden hacer uso de las funciones de Excel, lo cual quiere decir que podemos tener formulas que utilicen mas
de una funcion para lograr su objetivo. A continuacion encontraras una serie de articulos para saber mas sobre este tema de
las féormulas y funciones de Excel.

Formulas de Excel

Constantes y referencias de celda
Referencias absolutas y relativas
Precedencia de operadores aritméticos
Comparar valores en Excel

Ingresar férmulas en Excel

Asignar nombres a celdas o rangos
Insertar funciones

00NN OE 0N

11:04
17/02/2022

LA, A )

TIPOS DE GRAFICOS EN EXCEL

Elegir entre los diferentes tipos de graficos en Excel para mostrar la informacion adecuadamente es de suma importancia.
Cada tipo de grafico desplegara la informacion de una manera diferente asi que utilizar el grafico adecuado ayudara a dar la
interpretacion correcta a los datos.

TIPOS DE GRAFICOS MAS UTILIZADOS

Estos son los tipos de graficos mas utilizados en Excel:

Graficos de columna. Este tipo de grafico hace un énfasis especial en las variaciones de los datos a través del tiempo. Las
categorias de datos apareceran en el eje horizontal y los valores en el eje vertical. Frecuentemente se compara este tipo de
grafico con los gréaficos de barra, donde la diferencia principal es que en los graficos de barra las categorias aparecen en el eje

vertical.
 {ln] =] 28] i3] 23] 183 5]
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Fomulas y Funciones

Las formulas constituyen el nicleo de cualquier hoja de cdlculo, y por tanto
de Excel. Mediante férmules, se llevan a cabo fodos los cdlculos que se necesiton
en una hojo de cdlculo. Las férmulos se pueden utilizar para miiftiples fareas: desde
realizor operaciones sencillos, tales como sumas y restes, hasta complejos cdlcules
financieres, estadisticos y cientificos.

Las funciones permiten hacer mds facil el uso de Excel e incrementar la
velocidod de cdlculo, en comparacidn con la farea de escribir una formula. Por
ejemplo, se puede crear lo férmula =(A1+A2+A3+A4+A5+Ab+AT+AB)/8 o user ko
funcién =PROMEDIO(A1:A8) pare reslizor o misma torea. Siempre que seq
posible, es mejor utilizar funciones que escribir las propies férmulas.

Las funciones actian sobre los datos contenides en una celda o conjunto de
celdas, de la misma forma que los férmules lo hacen sobre los ndmeres. Los
funciones aceptan informacidn, @ la que se denominan argumentos, y devuelven un
resultado. En la mayoria de los casos, el resultado es un valor numérico, pero
fombién pueden devolver resultodos con texto, referencias, valores Idgicos,
matrices o informacidn sobre ka hoja de cdlculo.

Introduccidn de fémulas manual

La introduccin de una férmula en Excel se puede hacer tanto en la barra de
férmules como en ko propia celda. La férmula debe empezar con un signo igudl (=), A
continuacién, la formula se ind construyendo paso a paso utilizando valores,

saldec £ aamb:

MateriAL DE Apoyo Guia 3

eTTeToTTTe v "eTToT )

Para introducir una férmula en una celda mediante el sistema anterior (por
sefializacién) con referencias a otras celdas, seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la celda donde se desea introducir la férmula y teclear el
signo de igual (=).

2. Sefialar con el ratén la celda cuya direccién desea introducir y hacer
clic. La direccién de la celda apuntada aparece en la posicién del punto
de insercién, en la barra de férmulas.

Introducir un operador, por ejemplo el operador de multiplicacién (*).

4. Si se desea introducir mds referencias de celdas en la férmula, basta
repetir los pasos dos y tres cuantas veces sea necesario. Para dar por
terminada la férmula, presionar la tecla <Intro> o hacer clic en el botén
Introducir de la barra de férmulas.

ST X == ST IS X T = =A2
7S [ | | Foxiones =B €
1| Importe Cantided _ Subtotal Importe  Cantided _ Subtotel
I 2 100 5[ 500 5=
£ SIX = =A7 st [ZIX = -ArB2
r A B_[__C A B c
1| Importe Cantided _ Subtotal (1| Importe _Cantided _ Subtotal
3) 2 100 s[=a2] 1 @) L2 1000 TdbT s=ArEl ]

Pagina 56 Guia del Usuario

Paso 1:

1. Ubicarse en la pestafia Inicio.

2. Seleccionar las celdas A1:F1.

3. Seleccionar combinar y centrar las celdas seleccionas.
4. Digite la palabra Informe en las celdas combinadas.

5. Se alinea al centro.

6. Se le aplica negrilla al texto.

Figura 1. Crear formato de informe paso 1

Paso 2:

1. Ir al grupo Celdas.
2. Clic en Formato.

3. Clic en Alto de la fila.

4. En la ventana emergente digitar un valor que corresponda al alto de la fila.

Figura 2. Crear formato de informe paso 2
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Paso 4:
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT 1. Seleccionar el grupo de celdas A11:F11.
OFFICE 2016: EXCEL 2. Combinar caidas.

3. Ingresar texto para explicar el informe.

Figura 3. Crear formato de informe paso 3

9 pa 4. Ajustar texto y alinear a la izquierda.
5. Modificar el ancho de la fila.

Figura 4. Crear formato de informe paso 4

Fuente: SENA
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1.4 Instrumentos de evaluacion

- 3]l
¢ GenerarPlanil X | @ (55 WhatsAp, X | @ Temitorium X | © Termitorium||| X | © Temitorium ||| X @ https//senat: X @ Temtorium X | @ EvaluacionSe: X + v =
& c 8@ sena.territorio.la/verExamenProfesor.php?idExamen=2228876088:c=1503743 2 w » 0O 2

Aplicaciones & INVENTARIOTUTO... [l https://dofersoluci.. [l APPIPHSE32GBSIL.. @@ Efectyentunegocio € LMS-Misclases st Simit & Google (@ Negro Dorado Gran...

Después de haber recorrido la plataforma, leido la informacion del programa y explorado los
tutoriales y guias, ahora es momento de realizar la ultima de las actividades iniciales
correspondiente a la evaluacion de induccién, con el fin de medir sus conocimientos previos
del tema referente al presente programa de formacion.

Pasos para desarrollar la evaluacion y enviarla:

1. Clic en el botén "Ver Evaluacion™.
2. Clic en Continuar.

3. Responder cada pregunta planteada.
4. Finalmente, dar clic en Enviar

Preguntas(100%)
Un registro se obtiene al agrupar campos en una tabla

O Verdadero
) Falso

(2]

Es una barra que se encuentra en el area menu

© Mend cinta.

% .l @) e

17/02/2022
| sl
#¢ GenerarPlanii X | @ (55)WhatsAp: X | @ Teritorium X | © Termitorium||! X | © Temitorium||! X ® httpsi/senats X | ® Temitorium X | @ Evaluacion Se: X + ~ =
€ C @ senaterritorio.la/verExamenProfesor.phpZidExamen=2228876088tc=1503743 2 % » 0O 2
322 Aplicaciones €& INVENTARIOTUTO.. [l httpsi//dofer.soluci.. [ APPIPHSE32GBSIL.. @@ Efectyentunegocio €J LMS-Misclases = Simit & Google (@ Negro Dorado Gran...
Preguntas(100%)

Un registro se obtiene al agrupar campos en una tabla

O Verdadero
O Falso

Es una barra que se encuentra en el area menl

© Menu cinta.

) Barra de etiquetas.
O Barra de férmulas.
) Barra de estado

©

En Excel se puede insertar la funcién financiera para realizar una amortizacion.

© Verdadero
© Falso
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-
¢ Generar Plani X \ @ (55)WhatsAp, X | ® Territorium X | ® Territorium ||| X | ® Temitorium ||| X @ httpsi//senat: X @ Territorium b3 | @ Evaluacion Ser X + o L=
»

& C @ senadterritorio.la/verExamenProfesor.php?idExamen=2228876088:c=1503743

R
b3

» 0O

Aplicaciones €& INVENTARIO TUTO... n https://dofer.soluci... n APPIPHSE32GBSIL.. @@ Efectyentunegocio € LMS-Misclases st Simit & Google (@ Negro Dorado Gran...

o

En Excel se puede insertar la funcién financiera para realizar una amortizacion.

O Verdadero

En Excel se pueden proteger

O datos, libros y hojas de calculo.

~ 2 2 5

() funciones, formulas y hojas de calculo.
O hojas de calculo, estructuras y datos.
O estructuras, libros y hojas de calculo.

(5]

La herramienta Excel tiene areas de trabajo denominadas

O diapositivas.

O hojas de calculo.
O registros.

O paginas.

Prueba de conocimiento 1 Manejo de herramientas Microsoft
Oficce 2016 Sena

e Pregunta 2

6 de 6 puntos

Esta funcion permite devolver una cadena de caracteres con la unién de textos

e Pregunta 1 pasados como pardmetros

6 de 6 puntos Respuesta correcta: @b,

.. . concatenar.
La agrupacion de celdas que pueden contener datos a los que se les pueden aplicar

miiltiples operaciones se denominan
e Pregunta 3
Respuesta correcta: &b, 8

6 de 6 puntos
rangos.

La funcién que permite sumar un conjunto de nimero que se encuentran en un rango

e Pregunta 2 cumpliendo con una condicidén o criterios especificos es

6 de 6 puntos Respuesta correcta:  @a.

% ; v SUMAR.SL
Esta funcion permite devolver una cadena de caracteres con la union de textos

nasadne coma nardmetros
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* Pregunta 5

6 de 6 puntos

El boton de la funcion Formato Condicional se encuentra en la pestana:

.

Rﬁhpll&!hlil correcta:
Inicio.
e Pregunta 6

6 de 6 puntos

Los rangos se crean para manipular las funciones y [ormulas en Excel correctamente.

Respuesta correcta: @Verdadero

* Pregunta 7

6 de 6 puntos

En la férmula =BUSCARVI{A6: ListaClientes:2:FALSO), el 2 representa la cela que
busca el eadigo de la lista

Respuesta correcta: @Falso

1.5. Registro de inasistencia

¢ Generar Planilla
«>ec

i Aplicaciones

X ‘ @ (55) WhatsApp X @ Territorium || MANEJO DE HERR: X

@ sena.territorio.la/asistencia.php?clase=1503743&social=18033648

& INVENTARIO TUTO... . https://dofer.soluci... n APPIPHSE32GBSIL.. @@ Efecty en tu negocio

D ASISTENCIA

© Asistencia del Dia TOMAR ASISTENCIA DEL DIA: 17-Febrero-2022

1% Editar Asistencia
' Resumen de Asistencia

@ Calificar Asistencia T. Total de asistencias y faltas %A: Porcentaje de asistencia

(T Habilita la asistencia del segundo bloque

MUNOZ

@ Prueba De Conocimiento 1 Man: X -+

& LMS - Mis clases

A1: Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificad.

¢ Pregunta 8

6 de 6 puntos

La funcién entero sirve para que el resultado de una operacion tenga un valor exacto
v no contenga decimales.

Respuesta comecta; DVerdadero

¢ Pregunta 9

6 de 6 puntos

En lu estructura de la funcion de SLERROR: =SLERROR(Valor;Valor si es error),
tiene las siguientes representaciones, en donde valor es el valor que serid devuelto en
caso de que el parimetro anterior sea un error.

Respuesta comrecta: UFalso

st Simit & Google (& Negro Dorado Gran...

TA: Total de

No. IDdelusuario Rol Nombre A1l A2 R F N TA T %A
v v

1 33084864cc Aprendiz  MILDREX MAYERIS ACOSTA o ¢ 0 0 0 0
PINEDA

2 1002537244cc  Aprendiz  LINDA FABIOLAAVILA (). 0 0 0 0
RODRIGUEZ

3 1007397565cc  Aprendiz  LUISA FERNANDA BARRERA [ o 0 0 0
CORTES

4 1035429808cc  Aprendiz  ESTEFANIA BARRERA o ¢ 1} 0 0 0
LONDORO

5 15371577cc Aprendiz  ANDERSSON BENITEZ o o o 0 0 0
ARBOLEDA

6 4613177cc Aprendiz  DIDIER MAURICIO BENITEZ o o 0 0 0 0

13:00
™ 17/02/2022

B ES . [ [
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&
[ 4% Generar Planilla X ‘ @ (55) WhatsApp X @ Territorium || MANEJO DE HERR- X @ Prueba De Conocimiento 1 Man: X + v o &
€& - C @ senaterritorio.la/asistencia.php?clase=15037438isocial=18033648 2 % » 0O 2

Aplicaciones & INVENTARIOTUTO.. [ https://dofersoluci.. [l APPIPHSE32GBSIL. @@ Efectyentunegocio € LMS-Misclases s=t Simit & Google (@ Negro Dorado Gran...

7  16234545cc  Aprendiz  JUAN CARLOS BERNAL O e @ 0 0 0O
CASTRO

8  80222248cc  Aprendiz  CAMILO ANDRES BONILLA O o o o0 0 O
DUENAS

9  1093747300cc Aprendiz  SANDRA PATRICIA CACUA O o6 6 0 0 0
PEREZ

10 1047450054cc Aprendiz  CRISTIAN CAMILO CANO O o6 o 0 0 0
LEDESMA

11 1000384684cc Aprendiz  PAULAANDREA CARRENO O 6 6 0 0 0
OVALLE

12 25786300cc  Aprendiz  SUGEY MILAGRO O o0 o 0 0 0
CASTIBLANCO TEHERAN

13 1075539623cc  Aprendiz  LEONARDO CHARRY ANDRADE D 6 @0 0 0 0

14 1045736897cc Aprendiz  GLORIA ESTEFANY CICERI O o6 6 0 0 0
PEREZ

15 1074134703cc  Aprendiz  KAREN GISELLE CLAVIJO Do © 0 0 0
ACOSTA

16 1098626097cc Aprendiz  CHRISTIAN ALFREDO O 6 6 0 0 0
DELGADO ACEVEDO

17 1056928369cc Aprendiz  CARMEZA ESPANOL ALBA O 6 o o0 0 o0

- = f\-_ S - 13:01
) =n)| wi S8 > | S L T DI
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Anexo 1.11 Planeacion pedagdgica

/A9

Modelo de
Mejora Continua

== TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES GESTION DE LA INFORMACION

LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA

RED TECNOLOGICA
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL

CcODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
22810744 MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
VERSION: 3 | ESTADO: | EN EJECUCION
DURACION LocUva Total
MAXIMA 40 horas
ESTIMADA DEL 40 horas
APRENDIZAJE

NIVEL DE
FORMACION:

COMPLEMENTARIA VIRTUAL

JUSTIFICACION:

N
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

La informatica se ha convertido en una herramienta imprescindible en el mundo de hoy para
realizar labores cotidianas y/o empresariales, ofreciendo herramientas que posibilitan la realizacion
de tareas, la interaccion y comunicacion entre los individuos.

Una herramienta fundamental es el programa de formacién Manejo de herramientas Microsoft
Office 2016: Excel, creado por la necesidad de nivelar los conocimientos relacionados con la
aplicacion de las tecnologias de la informacién en cumplimiento de los requerimientos de la
comunidad vinculada al SENA.

Informacion del
Programa
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—— MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
L7A\_ OFFICE 2016: EXCEL

Introduccién

En este documento usted encontrara la informacién acerca del programa: Manejo de
Herramientas Microsoft Office 2016: Excel.

Lea cada uno de los contenidos para conocer ain mas acerca del tema de su interés.
1. Presentacién

La informatica se ha convertido en una herramienta imprescindible en el mundo de hoy
para realizar labores cotidianas y/o empresariales, ofreciendo herramientas que
posibilitan la realizacién de tareas, la interaccion y comunicacion entre los individuos.

Una herramienta fundamental es el programa de formacién Manejo de herramientas
Microsoft Office 2016: Excel, creado por la necesidad de nivelar los conocimientos
relacionados con la aplicacién de las tecnologias de la informacién en cumplimiento de
los requerimientos de la comunidad interesada en el manejo eficiente de esta
herramienta informatica.

La hoja de célculo de Microsoft Excel es una aplicacién de gran eficiencia para el
manejo de informacién financiera, contable, administrativa o de uso particular. De igual
manera permite utilizar funciones sencillas como sumar o auardar datos. hasta

@ COMPETENCIA

coneo

Aplicar tecnologias de la informacion teniendo en cuenta las

210601012 necesidades de la unidad administrativa

ELEMENTO(S) DE COMPETENCIA
-

Controlar recursos y herramientas tecnologicas para el
210601012 - 02 procesamiento de Ia informacion de la unidad administrativa de
acuerdo con las politicas de la organizacion

\ RESULTADOS DE APRENDIZAJt
=
copico DENOMINACION

Identificar herramientas de Microsoft Excel para el manejo de la
informacion de acuerdo con las necesidades de la organizacion.

210601012 - 02 - 01

Aplicar funciones y formulas en el manejo de la informacion de
acuerdo con los requerimientos de la organizacion

210601012 - 02 - 02

Elaborar graficos para Ia representacion de datos teniendo en

210601012 - 02 - 03 cuenta la informacion suministrada y su finalidad.
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- MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
b N OFFICE 2016: EXCEL

6. Contenidos

El programa de Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel cuenta con cuatro
(4) Actividades de Aprendizaje, descritas a continuacion

Actividad de Aprendizaje 1: Aplicar herramientas de Microsoft Excel para el manejo
de informacién teniendo en cuenta las necesidades organizacionales.

1. Novedades en Excel 2016.

2. Comandos basicos de trabajo en Excel.
3. Edicién de elementos de pagina.

4. Trabajo en Excel desde las celdas.

5. Funciones basicas de Excel 2016.

Actividad de Aprendizaje 2: Aplicar funciones y férmulas para el manejo de la
informacién basados en los requerimientos de la organizacion.

1. Rangos de celdas.
2. Funciones de nivel intermedio.
3. Formatos de trabajo para hojas de calculo.

Actividad de Aprendizaje 3: Identificar herramientas para representacion de datos a
través de graficos basados en los requerimientos de la organizacion.

\ ACTIVIDAD DE RESULTADO DE TIPO DE
APRENDIZAJE APRENDIZAJE EVIDENCIA
- .

Actualizacion de datos

Respuesta a Sondeo de
conocimientos previos

ACTIVIDADES Semana
PREVIAS Evaluacion de induccion L
Presentacion ante el tutor y
los companeros en el Foro
Social
Foro tematico 1:
"El Excel y ef desarrolio de
Identificar herramientas de habilidades”
Microsaoft Exceal para el
ACTIVIDAD DE mage;o de '2 mﬁorn}xacaér: Actividad interactiva:
APRENDIZAJE 1 2 AOUOI O O Tt "Desarroillo de habilkidades
necesidades de la en Excel Parte 1
organizacion T T
210601012 — 02 — 01 Taller:
"La interfaz de Excel 2016™
ot f Foro tematico 2:
SENPNICEERIBCIONSES: ¥ "Manejo de a informacion
férmulas en el manejo de en Excei”
la informacién de acuerdo
| con los reguerimientos de —
ACTIVIDAD DE la organizacion Prueba de Conocimiento.

APRENDIZAJE 2
210601012 - 02 — 02
Taller:
*Formulas y funciones aen
Exceal 2016"

Foro tematico 3:
“El Excel como herramienta

Elaborar graficos para la -
a nivel ernp(e'sanal

representacion de datos
teniendo en cuenta la
informacdén suministrada y
lidad

Actividad interactiva:
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1.2 Guias de Aprendizaje

Guia #1

Guia# 2
ﬁ

Programa de Formacion:
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL.

2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Cadigo:
22810744
Version 3

Competencia:

210601012

Aplicar tecnologias de la informacion
teniendo en cuenta las necesidades de la
unidad administrativa.

Resultados de Aprendizaje:

210601012 - 02 - 01

Identificar herramientas de Microsoft Excel
para el manejo de la informacién de acuerdo
con las necesidades de la organizacién.

Duracién de la guia (10 horas):

Para un adecuado desarrollo de la guia, el
aprendiz debera destinar dos (2) horas
diarias de trabajo, comprendiendo que la
realizacion total de la guia abarca un tiempo
minimo de diez (10) horas en una semana de
trabajo individual.

i 2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE I

Programa de Formacion:
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL.

Cédigo:
22810744
Versiéon 3

Competencia:

210601012

Aplicar tecnologias de la informacion
teniendo en cuenta las necesidades de la
unidad administrativa.

Resultados de Aprendizaje:

210601012 - 02 - 02

Aplicar funciones y formulas en el manejo de
la informacién de acuerdo con los
requerimientos de la organizacion.

Duracion de la guia (10 horas):

Para un adecuado desarrollo de la guia, el
aprendiz debera destinar dos (2) horas
diarias de trabajo, comprendiendo que la
realizacion total de la guia abarca un tiempo
minimo de diez (10) horas en una semana de
trabajo individual.
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Guia#3

2. IDENTIFICACIGN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Programa de Formacion: Cédigo:
MANEJO DE HERRAMIENTAS | 22810744
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL. Version 3

Competencia: Resultados de Aprendizaje:

210601012 210601012 - 02 - 03

Aplicar tecnologias de la informacion | Elaborar graficos para la representaciéon de
teniendo en cuenta las necesidades de la| datos teniendo en cuenta la informacién
unidad administrativa. suministrada y su finalidad.

Duracién de la guia (10 horas): Para un adecuado desarrollo de la guia, el
aprendiz debera destinar dos (2) horas
diarias de trabajo, comprendiendo que la
realizacion total de la guia abarca un tiempo
minimo de diez (10) horas en una semana de
trabajo individual.

1.3 Material de Apoyo

Material de apoyo guia 1

m
L MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

1.

Aplicar Herramientas de Microsoft Excel para el Manejo de
Informacion Teniendo en Cuenta las Necesidades
Organizacionales

LN €3 MRS COMCEPILEY QUE 3¢ COMETE 3 COMIMURCGON, 3 EVRRENCHS & INEMERCIon
Iernafich del contenido que e plantea & esie matérial de frmaciin

Aplicar Herramientas do Microsoft Excel para el Manafo de Informacion
Teniendo en Cuenta |as Necesidades Organizacionales 1
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2.1 Ingresar a Microsoft Excel
Pasos:

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT

OFFICE 2016: EXCEL
1. Dar dic &n & boldn oé Inicid ubicado &n A esquins Squissda de |a panlala.

Paso 2. Clic en Todas las Apicacianes o Excel 2016 (s o tiene come Favorila)

2 Das cic en Todas k% Apl caciones (desde Windows 10) o dreciaments &n &l programa
Excel 3i lo absarva en 13 parts supenof de L pastans

3 Dar dic & Excel 2016

4 Después 5= abir o progranie pacs smpazas  iabajar en &
Figura 1. Pasos para ingresar 3 Excel 2016

Paso 1. Dé chie en e botén Inicis

Aplicar Herramientas de Microsoft Excel para el Manejo de Informacion
Teniendo en Cuenta las Necesidades Organizacionales 5

Aplicar Herramientas de Microsoft Excel para el Manejo de Informacion
Teniendo en Cuenta las Necesidades Organizacionales 4

Material de Apoyo Guia 2

FORMULAS Y FUNCIONES DE EXCEL

Microsoft Excel es una de las aplicaciones mas utilizadas en el mundo y parte de su éxito se lo debe a la facilidad con que
podemos crear formulas que nos permiten manipular y obtener los resultados que necesitamos de nuestra informacion.

Las formulas pueden hacer uso de las funciones de Excel, lo cual quiere decir que podemos tener formulas que utilicen mas
de una funcion para lograr su objetivo. A continuacion encontraras una serie de articulos para saber mas sobre este tema de
las férmulas y funciones de Excel.

Edrmulas de Excel

Constantes y referencias de celda
Referencias absolutas y relativas
Precedencia de operadores aritméticos
Comparar valores en Excel

Ingresar formulas en Excel

Asignar nombres a celdas o rangos

. Insertar funciones

W N AW N

.Jrucos para la autosuma en Excel v

N -
(’: " 11:04

17/02/2022

ES o |m % Ll )
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TIPOS DE GRAFICOS EN EXCEL

Elegir entre los diferentes tipos de graficos en Excel para mostrar la informacion adecuadamente es de suma importancia.
Cada tipo de gréafico desplegara la informacion de una manera diferente asi que utilizar el grafico adecuado ayudara a dar la
interpretacion correcta a los datos.

TIPOS DE GRAFICOS MAS UTILIZADOS

Estos son los tipos de graficos mas utilizados en Excel:

Graficos de columna. Este tipo de grafico hace un énfasis especial en las variaciones de los datos a través del tiempo. Las
categorias de datos apareceran en el eje horizontal y los valores en el eje vertical. Frecuentemente se compara este tipo de
grafico con los graficos de barra, donde la diferencia principal es que en los graficos de barra las categorias aparecen en el eje
vertical.

Columna

] =] 22 100l [108] | 99 L]

sum-sec.casalemedia.com...

P ger o
F&m‘os v F\hdm Para introducir una férmula en una celda mediante el sistema anterior (por
sefializacién) con referencias a otras celdas, seguir los siguientes pasos:

Las formulas constituyen el nicleo de cualquier hoja de cdlculo, y por tanto 1. Seleccionar la celda donde se desea introducir la férmula y teclear el
de Excel. Mediante férmulas, se llevan o cabo todos los cdlculos que se necesiton signo de igual (=).
en una hoja de clulo Las férmuls se pueden utlzar para mlfiles toreas: desde 2. Sefialar con el ratén la celda cuya direccién desea introducir y hacer
realizor operaciones sencil, tales como sumas y restas, hasta complejos calcules clic. La direccién de la celda apuntada aparece en la posicién del punto
financieros, estadisticos y cientificos. de insercién, en la barra de férmulas.

Las funciones permiten hacer mds fdcil el uso de Excel & incrementar ko 3. Introducir un operador, por ejemplo el operador de multiplicacidn (*).
velocidad de cdlculo, en comparacién con la tares de escribir wa formula. Por 4. Si se desea introducir mds referencias de celdas en la férmula, basta
ejenplo, se puede crear o formula =(A1+A2+A3+A4+AS+AG+ATABYS o usor o repetir los pasos dos y tres cuantas veces sea necesario. Para dar por
furcién PROMEDIOAL:AB) pora reslizor Jo misma torea. Siempre que sea terminada la férmula, presionar la tecla <Intro> o hacer clic en el botén

J i J ios i Introducir de la barra de férmulas.
posible, es mejor utilizar funciones que escribir las propies férmulas.
g St IS = E X =1 =A2

Lnshumfsmmhs&‘mwanwcddufmwﬂodz Lol FRE el
celdas, de la misma forma que las formulas lo hacen sobre los ndmeres. Las 1 Importe Cantided _ Subtotal |1 | Imparte  Cantided _Subtotal
funciones aceptan informacidn, @ la que se denominan argumentos, y devuelven un 1) 100 s | B 515
resultado. En la mayoria de los casos, el resultado es un valor numérico, pero
fombién pueden devolver resuftodos con texto, referencias, volores ligicos, __SIA :ﬂ XBJ -I|=A2' — St {:]le =] =A2"82 :

: . A B G
matrices  nformacén sobre o hja e e 1| Importe Contidad _Subtotal (1| Importe _Contided _Subtotal
3) 12 | 100 s[EA2] | 4) 12| 100] r:}‘f -';@:L
Introduccién de férmulas manual

La introduccin de una férmula en Excel se puede hacer tanto en la barra de
féemulas como en l propia celda. La férmula debe empezar con un signo igual (=). A ___ Pégina 56 i Guia del Usuario
continacidn, lo férmula se ird construyendo paso a paso utilizando valores,

" 4 Idee Lomel i
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MateriAL DE Apoyo Guia 3

>

Paso 1:

Paso 2:
1. Ubicarse en la pestafa Inicio. 1. Ir al grupo Celdas.
2. Seleccionar las celdas A1:F1. 2. Clic en Formato.
3. Seleccionar combinar y centrar las celdas seleccionas. 3. Clic en Alto de la fila.
4. Digite la palabra Informe en las celdas combinadas. 4. En la ventana emergente digitar un valor que corresponda al alto de la fila.
5. Se alinea al centro. Figura 2. Crear formato de informe paso 2

6. Se le aplica negrilla al texto.

Figura 1. Crear formato de informe paso 1

Paso 4:
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT 1. Seleccionar el grupo de celdas A11:F11.
OFFICE 2016: EXCEL 2. Gombinar celdas.

3. Ingresar texto para explicar el informe.

Figura 3. Crear formato de informe paso 3

i b= 4. Ajustar texto y alinear a la izquierda.
5. Modificar el ancho de la fila.

Figura 4. Crear formato de informe paso 4

LY osum »

Fuente: SENA .
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1.4 Instrumentos de evaluacion

o)
¢ Generar Plani X ‘ @ (55) WhatsAp, X | ® Territorium X ‘ @ Territorium ||| X | ® Termitorium ||| X @ httpsi//senat: X @ Territorium X ‘ @ Evaluacion Ser X -+ v L=

& C @& senaterritorio.la/verExamenProfesor.php?idExamen=2228876088.c=1503743 e ¥ *» 0O

Aplicaciones €& INVENTARIO TUTO... n https://dofer.soluci... “ APPIPHSE32GBSIL.. @@ Efectyentunegocio € LMS- Misclases =t Simit & Google (@ Negro Dorado Gran...

Después de haber recorrido la plataforma, leido la informacion del programa y explorado los
tutoriales y guias, ahora es momento de realizar la ultima de las actividades iniciales
correspondiente a la evaluacion de induccion, con el fin de medir sus conocimientos previos
del tema referente al presente programa de formacion.

Pasos para desarrollar la evaluacion y enviarla:

1. Clic en el botén "Ver Evaluacion™.
2. Clic en Continuar.
3. Responder cada pregunta planteada.

4. Finalmente, dar clic en Enviar.

Preguntas(100%)
Un registro se obtiene al agrupar campos en una tabla.

O Verdadero
O Falso

2]

Es una barra que se encuentra en el area menu

© Men cinta.
= & f
u 3 12:52
% .l ) 5
17/02/2022
- ol
#¢ GenerarPlanii X | @ (55)WhatsAp: X | © Teritorium X | ® Temitorium||! X | © Temitorium ||| X @ httpsi//senat: X | ® Temitorium X | @ Evaluacion Se: X + R
<& C @ senaterritorio.la/verExamenProfesor.php?idExamen=2228876088c=1503743 2 ¥ ®» 0O 2
Aplicaciones & INVENTARIO TUTO.. [l httpsi//dofersoluci... [@ll APPIPHSE32GBSIL.. @ FEfectyen tunegocio €J LMS- Misclases s=¢ Simit & Google (@ Negro Dorado Gran...
Preguntas(100%)

Un registro se obtiene al agrupar campos en una tabla

© Verdadero
O Falso

(2]

Es una barra que se encuentra en el area menu

© Menu cinta.

) Barra de efiquetas.
Barra de férmulas.
) Barra de estado.

©

En Excel se puede insertar la funcién financiera para realizar una amortizaciéon

O Verdadero
O Falso
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-
¢ Generar Plani X \ @ (55)WhatsAp, X | ® Territorium X | ® Territorium ||| X | ® Temitorium ||| X @ httpsi//senat: X @ Territorium b3 | @ Evaluacion Ser X + o L=
»

& C @ senadterritorio.la/verExamenProfesor.php?idExamen=2228876088:c=1503743

R
b3

» 0O

Aplicaciones €& INVENTARIO TUTO... n https://dofer.soluci... n APPIPHSE32GBSIL.. @@ Efectyentunegocio € LMS-Misclases st Simit & Google (@ Negro Dorado Gran...

o

En Excel se puede insertar la funcién financiera para realizar una amortizacion.

O Verdadero

En Excel se pueden proteger

O datos, libros y hojas de calculo.

~ 2 2 5

() funciones, formulas y hojas de calculo.
O hojas de calculo, estructuras y datos.
O estructuras, libros y hojas de calculo.

(5]

La herramienta Excel tiene areas de trabajo denominadas

O diapositivas.

O hojas de calculo.
O registros.

O paginas.

Prueba de conocimiento 1 Manejo de herramientas Microsoft
Oficce 2016 Sena

e Pregunta 2

6 de 6 puntos

Esta funcion permite devolver una cadena de caracteres con la unién de textos

e Pregunta 1 pasados como pardmetros

6 de 6 puntos Respuesta correcta: @b,

.. . concatenar.
La agrupacion de celdas que pueden contener datos a los que se les pueden aplicar

miiltiples operaciones se denominan
e Pregunta 3
Respuesta correcta: &b, 8

6 de 6 puntos
rangos.

La funcién que permite sumar un conjunto de nimero que se encuentran en un rango

e Pregunta 2 cumpliendo con una condicidén o criterios especificos es

6 de 6 puntos Respuesta correcta:  @a.

% ; v SUMAR.SL
Esta funcion permite devolver una cadena de caracteres con la union de textos

nasadne coma nardmetros
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* Pregunta 5

6 de 6 puntos

El boton de la funcion Formato Condicional se encuentra en la pestana:

.

Rﬁ\plli!& La correcta:

Inicio.

e Pregunta 6

6 de 6 puntos

Los rangos se crean para manipular las funciones y [ormulas en Excel correctamente.

Respuesta correcta: @Verdadero

* Pregunta 7

6 de 6 puntos

En la férmula =BUSCARVI{A6: ListaClientes:2:FALSO), el 2 representa la cela que
busca el eadigo de la lista

Respuesta correcta: @Falso

¢ Pregunta 8

6 de 6 puntos

La funcién entero sirve para que el resultado de una operacion tenga un valor exacto
v no contenga decimales.

Respuesta comecta; DVerdadero

¢ Pregunta 9

6 de 6 puntos

En lu estructura de la funcion de SLERROR: =SLERROR(Valor;Valor si es error),
tiene las siguientes representaciones, en donde valor es el valor que serid devuelto en
caso de que el parimetro anterior sea un error.

Respuesta comrecta: UFalso

1.5. Registro de inasistencia

¢ Generar Planilla
«>ec

i Aplicaciones

X | @ (55 WhatsApp x
8@ sena.territorio.la/asistencia.php?clase=1503748&social=18033653

& INVENTARIO TUTO... . https://dofer.soluci... n APP IPHSE32GBSIL...

D ASISTENCIA

© Asistencia del Dia

1 Editar Asistencia

W Resumen de Asistencia
I Calificar Asistencia

[_] Habilita la asistencia del segundo bloque

No. D del usuario Rol

1 1119216898cc Aprendiz
2 1021667466t Aprendiz
3 1001903938t Aprendiz
4 1051832484cc Aprendiz
5 52345016cc Aprendiz
6 1016950742t Aprendiz

® Territorium || MANEJO DE HERR: X

@ CEfecty en tu negocio

TOMAR ASISTENCIA DEL DiA: 17-Febrero-2022

A1: Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificadas TA: Total de asistencias
T. Total de asistencias y faltas %A: Porcentaje de asistencia

@ Prueba De Conocimiento 1 Man: X +

€ LMS- Misclases =t Simit G Google (@ Negro Dorado Gran...

Regresar

Al A2 R F TJ TA T %A
v ®u
VIVIANAANDRADE O o 0 0 0 0
NARVAEZ
LAURA DANIELA AREVALO go o 0 0 0
CLAVIJO
MARIANA BARRIOS DE O o 0 0 0 0
AVILA
MELIZA ANDREA BARRIOS [ 0 0 0 0
YEPEZ
GLORIA YOLANDA oo o 0 0 @
BAUTISTADIAZ
CRISTIAM DAVID CADENA O o 0 0 0 0
GUTIERREZ o
o ES . (% R 1
“ B e
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&
4% Generar Planilla X ‘ @ (55) WhatsApp X @ Territorium || MANEJO DE HERR- X @ Prueba De Conocimiento 1 Man: X + v o &
&« > C 8 sena.territorio.la/asistencia.php?clase=15037488&social=18033653 2 % #» 0O 2

& INVENTARIO TUTO... [l httpsi/dofersoluci.. [l APPIPHSE32GBSIL. @ Efectyentunegocio € LMS-Misclases st Simit & Google (@ Negro Dorado Gran...

b UTeg50742t prendiz RISTIAM UAVID CADENA v B s 1 U I E—

GUTIERREZ

7 37274862cc Aprendiz  ADRIANAROCIO o o 0 0 0 0
CALDERON MARTINEZ

8 1037370740cc Aprendiz  DIANA CAROLINA G 9 & 0 0 @
CARMONA MORENO

9 1001061157¢cc Aprendiz  YULEISY CARMONA O o 0 0 0 0
SOTELO

10 1012405371cc Aprendiz  JEIMY ALEJANDRA & 8 B 06 D B
CARRILLO SANDOVAL

1 1022925304cc Aprendiz  CELY YOLIMA B 8 ] 0 0 0
CASTIBLANCO DAZA

12 1010065073cc Aprendiz  JAMITO RAFAEL g e & 0 0 @
CASTRELLON RIVERA

13 1014228644cc Aprendiz  DIANA PATRICIA CASTRO G &8 » 6 0 B
ALARCON

14 1007499482cc Aprendiz  MARIA CAMILA CASTRO @ 8 ® 0 D i@
HURTADO

15 80513401cc Aprendiz  JOSE ALBERTO & 8 8 6 0 X
CHAPARRO MARTINEZ

16 1053869311cc Aprendiz  MARIANA DAVILA o o 0 0 0 0
VALENCIA

—ﬁ ES & |m %
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1.5 Certificacion de Aprendices ficha: 2527983

Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION

Fecha Inicio: 05/04/2022

Fecha Fin: 04/06/2022

Modalidad de Formacién: VIRTUAL |:|

Regional: 15 - REGIONAL BOYACA T

Centro de Formacion: 9110 - CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL

Tipo de Documento |Nimero de Documento |Nombre Apellidos FORO1 |FOROZ2 |FORO3 |TALLER TALLER CREACION DE VIDEQ  |DEFINITIVA
- - - - Ei - ~ [INTERFAZ EXCE ~ |FORMUL/ ~ |GRAFICOS - [TUTOR ~

cc 1006514550 TATIANA HERMANDEZ OLAYA A A A A A A A

cc 1007436701 VIVIANA INES PORRAS AMAYA, A NA

cc 1007754952 RAFAEL VEGA DIAZ A NA

cc 1010053600 PAULA ANDREA MEZA AMAYA A NA

cc 1010063093 JOSE MIGUEL SUAREZ RODRIGUEZ A NA

T 1014665675 MNATHALIA CULMA DIAZ A NA

cc 1024548935 DIANA YULEIMA VILLAVESES RODRIGUEZ A A A A A A

cc 1030529271 DIANA BEATRIZ HERMANDEZ ACERO A A A A NA

cc 1030656892 LAURA VANESSA LOZANO GOMEZ A NA

cc 1032357367 MARLENY GEREDA FLOREZ A NA

cc 1045696534 GLORIA MARIA ALGARIN HERRERA A NA

cc 1054996840 CRISTIAN DAVID RESTREPO GALLEGO A A A A

cc 1073515363 WINDY TATIANA RUIZ VELANDIA A A A A A A

m 1080045323 MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ ROSERQ A A A NA

T 1107836550 LAURA ISABELLA COPETE ANDRADE A A A A A A A A

cc 1117547238 'YEISON STEVEN MERCHAN UBAQUE A A NA

cc 1121906516 HANS CRISTIAN CRUZ CORONADO A NA

cc 1122819303 YURELIS MARIA LORA GARCIA A NA

cc 1193073141 JULIO CESAR ENCARNACION A A A A A
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Aprendices ficha: 2527986

f SALAZAR VALENCIA

B

Jenominacion:

=stado de la Ficha de Caracterizacion:

“echa Inicio:

“echa Fin:

Vlodalidad de Formacion:

egional:

Zentro de Formacion:

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICRO:

EN EJECUCION
05/04/2022

04/05/2022

VIRTUAL

15 - REGIONAL BOYACA

SOFT OFFICE 2016: EXCEL

9110 - CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL

Tipe de Documento |NGmero de Documento |Nombre Apellidos Juicio de Evaluacion  |FORO1 |FORO2 |FORO 3 |TALLER TALLER |TALLER [VIDEO |DEFINITIVA
A A - - v = " |INTERFAZ FORMULA |GRAFICO|TUTORIA
oC 1002158146 SEBASTIAM ANDRES NUNEZ RODRIGUEZ POR EVALUAR A A A A A A A
o 1005826227 KAREN MILENA MASMELA GONZALEZ POR EVALUAR A A A A A A A
e 1010037545 CRISTIAN DAVID CASAS MALDONADOD POR EVALUAR A A A A A A A
oC 1010081372 ANDREA CAMILA BOHORQUEZ JIMENEZ POR EVALUAR A A A NA
o 1016109789 MARIA ALEJANDRA MOGOLLON BILBAO POR EVALUAR A A A A
Il 1052379816 LUIS EDUARDO RAMIREZ RIVERA POR EVALUAR A A A A
p 1057464988 JOSE LUIS OLARTE VARGAS POR EVALUAR A A A A A A A A
o 1067867437 LISBETH MARTINEZ BALLESTERCS POR EVALUAR A A A A A
o 1072706025 ANDREA XIMENA SOLER HUERTAS POR EVALUAR A A A A
e 1099874358 LAUDY YESENIA MEDINA PLATA POR EVALUAR A A A A NA
oC 1110532585 ELIZABETH POSS0 SALCEDO POR EVALUAR A A A A NA
o 1113868736 JULIETH PAOLA TARRA LLERENA POR EVALUAR A A A A
e 52981799 JOHANNA MARCELA SALAZAR VALENCIA POR EVALUAR A A A A A A
oC 2999427 CATERINE ADRIANA CUENU FUENTES POR EVALUAR A A A NA
o 0069841 GILDARDO GALLEGC BERMUDEZ POR EVALUAR A A A A
ERIKA YULIE MUNOZ ROJAS A NA
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Obligacion 2 - Anexo 2.1 Correo y/o listado de asistencia a la induccién FPI

AJUSTES PROGRAMACION MAYO

(@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: 58b 08/05/2032 16:01

B s e & -~

o coorcedg
Para: Carlos Alberto La Rotta Aldana Mig 11/ 6:0
2348222 VIRTUAL TGO, ADSI.. |, 2508269 DUITAMA TGO. PR..
166 KB 164 KB
2 archivos adjuntos (330 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje =
Apreciado Instructor reciba un cordial saludo,
A continuacion, relaciono informacidn detallada referente a la programacion del mes de Mavo v Junio:
Mayo:
FECHA 2 al 6 Mayo 9 al 13 Mayo 16 al 20 Mayo 23 al 27 Mayo 31 al 3 Junio 40 Horas
FICHA 2348222 2348222 - 2508269 2348222 2348222 2348222 Por Definir
. Teo ADSI- Analisis y e
Teo ADSI- Andl N - Tgo ADSI- Andl
o nalisis v Desarrollo de Sistemas de | Tzo ADSI- Analisis v Desarrollo de| Tzo ADSI- Analisis y Desarrollo e |?a ==Y COMPLEMENTARIA VIRTUAL
PROGRAMA Desarrollo dz Sistemas de . , . . Desarrollo de Sistemas de
. Informacion - Tgo. Sistemnas de Informacion de Sistemas de Informacion . -2 GRUPOS
Informacion - Informacidn
Porduccidn Ganadera
CARLOS ALBERTO
LAROTTA ALDANA
AMB PLATAFORMA PLATAFORMA . PLATAFORMA TERRITORIUM PLATAFORMA TERRITORIUM PLATAFORMA PLATAFORMA VIRTUAL
TERRITORIUM TERRITORIUM - 5aldn 2 TERRITORIUM
JORNADA VIRTUAL VIRTUAL - Mafiana VIRTUAL VIRTUAL VIRTUAL Mafiana
HORARIO 7 pm-9 pm 7pm—9pr;";‘ﬁA.M.-12 7pm-9pm 7 pm-95pm 7 pm-9 pm 5am-7am
MUNICIPIO Duitama Duitama Duitama Duitama Duitama Duitama
REUNIONES 23 REUNION INSTRUCTORES -
CEDEAGRO
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Obligacion 3 - Registrar, verificar, actualizar y hacer seguimiento oportuno en los sistemas de informacién
gue la entidad defina para la Gestion de la Formacion Profesional Integral.

3.1 Portafolo Territorio

¢ Generar Planilla x ‘ @ (55) WhatsApp X ® Territorium X M Informacion Portafolio del Instru. X -+ v E@u
»

sena.territorio.la/contenido2.php?materia= load#getDocs.php?materia=! ref= -Analisis%. esarrollof e%20Sistemas%. e.. |2 :
€ > C A itorio.l ido2.php?! 1a=12021633&load#getD: 2 1a=9701288&ref=16875493-Analisis%20Y%20D: 110%20De%20Si 920D 2 Y% ®» 0O :

i Aplicaciones ¢ INVENTARIOTUTO.. [l httpsi//dofersoluci.. [ APPIPHSE32GBSIL.. @ Efectyentunegocio € LMS-Misclases s=t Simit G Google (@ Negro Dorado Gran..

o
A é) | r‘1 CARLOSALBERTOLAROTIA @)

(8 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Analisis Y Desarrollo De Sistemas De Informacion (2348222) / PROYECTO

TIPO ACCIONES

Sesiones en linea Carpeta v ab g=

Biblioteca SENA Carpeta o @

Tutoriales Carpeta e @

NOMBRE
. Software del programa Campeta v @

Sy Eval
Seguimiento y Evaluacion Campeta v @
Portafolio Instructor Campeta v @
. S . 13:57
. ES L m % 1 oy
- ¥l © 0
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- -

-
[2’@ Generar Planilla X | @ (55) WhatsApp X @ Territorium X M Informacion Portafolio del Instru. X

&« > C f sena.territorio.la/contenido2.php?materia=12021633&load#getDocs.php?materia=970128&ref=16875493-Analisis%20Y%20Desarrollo%20De%20Sistemas%20De... & Yt » 0O ‘ :

5% Aplicaciones €% INVENTARIO TUTO... . https://dofer.soluci... . APPIPHSE32GBSIL.. (@) Efecty en tu negocio o LMS - Mis clases  s=t Simit & Google @ Negro Dorado Gran...

G & [? CARLOSALBERTOLAROTIA @)

Mostrar solo: |

(8 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Analisis Y Desarrollo De Sistemas De Informacion (2348222) / PROYECTO / Portafolio Instructor
TIPO ACCIONES
1. PLAN DE TRABAJO Carpeta v @ |
2. PLANEACION PEDAGOGICA Carpeta v @
3. GUIAS DE APRENDIZAJE Carpeta v @
4 MATERIAL DE APOYO Carpeta e @
5. INSTRUMENTOS DE EVALUACION Carpeta v @

’ ¢ Generar Planilla X l @ (55) WhatsApp X @ Territorium X M Informacion Portafolio del Instru. X + v @@“
&« > C # sena.territorio.la/contenido2.php?materia=12021633&load#getDocs.php?materia=9701288&uref=16875493-Analisis%20Y%20Desarrollo%20De%20Sistemas%20De... & Y N O ‘ :
i Aplicaciones €% INVENTARIOTUTO.. [l httpsi/dofersoluci.. [ APPIPHSE32GBSIL. @@ Efectyentunegocio € LMS-Misclases s= Simit G Google (@ Negro Dorado Gran...

Mostrar solo: |
(3 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Analisis Y Desarrollo De Sistemas De Informacion (2348222) / PROYECTO / Portafolio Instructer

TIPO ACCIONES
4.MAIERIAL DE AFOYO Carpeta v @

5. INSTRUMENTOS DE EVALUACION Carpeta - ®

6. JUICIOS DE EVALUACION Carpeta v @

8. PLATAFORMA Carpeta v @

9. PLAN DE MEJORAMIENTO Carpeta v @

NOMBRE
. 7. LISTADOS DE ASISTENCIA Carpeta v @
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% Generar Planilla x | @ (55) WhatsApp X @ Territorium X M Informacién Portafolio del Instru. X - v E@“

€« > C f sena.territorio.la/contenido2.php?materia=12021633&load#getDocs.php?materia=970128&ref=16875493-Analisis%20Y%20Desarrollo%20De%20Sistemas%20De.. & Y ® O s :

Aplicaciones €& INVENTARIO TUTO... . https://dofer.soluci... . APPIPHSE32GBSIL.. (@ Efectyentunegocio € LMS-Misclases s=t Simit & Google 0 Negro Dorado Gran...

puscar Mostrar solo: |

(8 Nueva carpeta @ Agregar = Agregar Contenido

Analisis Y Desarrollo De Sistemas De Informacion (2348222) / PROYECTO / Portafolio Instructor / 1. PLAN DE TRABAJO
NOMBRE TIPO ACCIONES

PLAN DE TRABAJO TCU v

¢ Generar Planilla X | @ (55) WhatsApp X @ Territorium X M Informacién Portafolio del Instru: X + v

&« - C # sena.territorio.la/contenido2.php?materia=12021633&load#getDocs.php?materia=9701288&uref=16875493-Analisis%20Y%20Desarrollo%20De%20Sistemas%20De... & Y N O 5 :

2% Aplicaciones €& INVENTARIO TUTO... - https://dofer.soluci... . APP IPHSE32GBSIL... @ Efecty en tu negocio o LMS - Mis clases  s=t Simit & Google 0 Negro Dorado Gran...

[:’1 CARLOS ALBERTOLAROTTA @)

CONTENIDO Regresar

[
Buscar Mostrar solo: | Todo v

(8 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Analisis Y Desarrollo De Sistemas De Informacion (2348222) / PROYECTO / Portafolio Instructor /
2. PLANEACION PEDAGOGICA

NOMBRE TIPO ACCIONES

[N
planeacion pedagogica TCcu v
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- Anexo 3.2 Asociacion aprendices 2550216

senasofiaplus.edu.co,

& CARLOS ALBERTO LA ROTTA

@ Ayuda y soporte = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir &

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opcicnes de busqueda

2550216 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
Ficha de caracterizacion* OFFICE 2016- EXCEL M4

RUTA VIRTUAL 2550216
Ruta de Aprendizaje* mda

Consultar Aprendices

No se encontraron aprendices para la ficha i intente i otra ficha de

on 6 ruta de

Anexo 3.2 Asociacion aprendices 2550218

senasofiaplus.edu.co &

& CARLOS ALBERTO LA ROTTA

@ Ayuda y soporte = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir =&

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de blsqueda

2650218 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
Ficha de caracterizacion* OFFICE 2016 EXCEL (=]

RUTA VIRTUAL 2550218
Ruta de Aprendizaje: o4Q

Consultar Aprendices

No se i para la ficha i intente i otra ficha de izacién o ruta de
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Anexo 4.1 Informe de ejecucidn contractual.

e
PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTU/

Duitama, Mayo 2022

Sefior

LUIS ALBERTO CARDENAS RODRIGUEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR 3364491
Coordinador Academi

Coordinacion Academica

Duitama- Boyaca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Mayo del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR. 3364491 del afio 2022
Carlos Alberto La Rotta Aldana, identificado con la cédula de ciudadania No. 74360047 de Paipa,

en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Regular, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servici de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor fotal para el contrato resultantes la suma de: CUARENTA
MILLONES CIENTO OCHENTAY CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS Micte
($40.184.667); honorarios que seran pagados por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Diez (10) pagos iguales por un valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS QUINCE MIL PESOS
micte ($3.815.000) correspondiente a los meses de febrero a noviembre de 2022 by Un dlimo pago
por el valor de DOS MILLONES TREINTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS micte ($2.034.667) comespondiente al mes de diciembre de 2022 sin exceder la presente
vigencia fiscal

Plazo: Sera hasta el (16) de (Diciembre) de 2022.

OBJETO: Prestar sewicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de formacin
profesional integral que imparte ¢ Centro de Desarrolio Agropecuario y Agroindustrial en el drea de
Sistemas del programa de fommacion Titulada Regular ylo Complementaria, de acuerdo con los
lineamientos y nomatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obiligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

h buscar

Obligaciones
Planear, orientar y evaluar la formacién
profesional, aplicando las guias y
procedimientos emitidos por la Direccion
de Formacién Profesional del SENA, el
Sistema Integrado  de  Ge: y
AutoControl SIGA, los lineamientos del
equipo pedagégico de Centro y las
orientaciones de la
acién Académica.

Durante el mes de Mayo
teniendo en cuenta la
programacién, se planes el
proceso formativo en:
Planeacién, orientacion  y
ejecucién y evaluacién de la
formacién asignada

COMPLEMENTARIA
VIRTUAL1.
05 al 31 de Mayo de 2022

Ficha 2550216- Manejo de
herramientas Microsoft
office Excel 2016

_Competenci
Aplicar _tecnologias de Ia
informacién teniendo en
cuenta las necesidades de la
unidad administrativa

Resultados de aprendizaje:
Fecha 5 al 13 de Mayo

Aplicar funciones y férmulas
para el manejo de Ia
informacién de acuerdo con
los requerimienios de la
organizacién

Fecha 16 al 20 de Mayo

Crear tablas di

macros

informacién de acuerdo con
las  necesidades de |la
organizacién.

Fecha: 24 al 27 de Mayo

entificar hemramientas de
microsoft excel para el manejo
de la informacion de acuerdo
con las necesidades de la
organizacién.

EVIDENCIAS 1
Planear, orientar y
evaluar la formacién
profesional.

COMPLEMENTARIA

Anexo 1.1
Planeacitn
Pedagégica

1.2 Guias de
aprendizaje

Anexo 1.3
Material ~ de
apoyo.

14
Instrumentos.
de evaluacién

Anexo 1.5
Registo de
inasistencia

en sofia plus
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Anexo 4.2 Planilla de pago seguridad social y recibo de pago

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOl SOPORTE DE PAGO GENERAL p
Bancoomeva
——— ———
TIFG DENTIFICACION. ‘CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERD DE IDENTIFICACION: 7360047 || niaareo PO PP T —— F——
OMBRE O RAZON SOCIAL: (CARLOS ALBERTO LAROTTA ALDANA PERIODO COTIZACKON OTROS MES abeil ARO 2022 PERIODC COTIZACION SALUD: MES abd ARD 2022
Pt chch cEPARTINENTO e minian, || eeRooacan:
DIRECCION: CALLE 4208 CASAGT TELEFONO: sss7es R e
TIPO APORTANTE: OZNDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: INDERENDIENTE FEGHAPAGO( i) 20020428 MOMERD MITOREACK S 2042530840
Tro ey o e et e it e
e o
e o e 4G APORTES SALUD, SENAE IG5 (REFORIA TREUTARL o
TOTAL APORTES & PERSION )
No. COTIZANTES COTIZACION EFSE MO
o TEORTES, RO PAGAGD
— — — - ] ; - ] ] - ]
SUBTOTALES i § 244 200 0 244200
TOTAL APORYES A SALUD )
T
pe— - T | cmcmmon | wooren | oo | e
promes = ] e [ inon e T wion | o | waon | comoon | B8 | oo | e | wowm | wom | sesawmo pp—
= ST T i T 1 T i X M 3 T T £ 3 T
EuBTOTALES: T L | T

AGNINISTRADGRA TNCAPACIDAD IRP SALDG A FAVOR CGQUIDACION
NOWES \CION]

LIGUIDACION DETALLADA APORTES ]
ST T e e
BEP J E RSl S R Sen | icar [ esw
T
oo unee] 10 | semeo | s [reo o 151 FE o | - s 5 s I oo | rome B
e P st (L E 00 EYE F EIETEL IR Y P vpiiige | Pooeo] o | [ o T I I I e e e e
ZIE|uE g e | eoRTE g oRES| APORTE B TRARALD [PORTE| oR
&
N e e = o ot > e e i T R B o —— 5 L
Al o SRR B oo | [ oes
e Eoue
SHisos
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Anexo 4.3 Cuenta de cobro.

BE. DOCUMENTO SOPORTE EN ADGUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (PoR  [oodige Regional 15
= CONCEPTO DE HONORARIOS /O PRESTACION DE SERVICIOS PERSOMALES) Codigo Centro 911010
REGIONAL BOYACA Fecha Elaboracion Mayo de 2022
SERVICIO NaciomalL CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL - BOYACA - SERVICIOS PRESTADO Varsion ENERD 2022 - 1,22
DE APRENDIZAIE Adguiriente: SERVICIO MACIONAL DE APRENDIZAJE SEMA  Nit adquiriente: 899,990, 034-1 ID de Proceso 22844-39B026
Resolucidn DIAN N° 1876402425765 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 16 de 2022) Mo. de documento 436783
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos contratista: | CARLOS ALBERTO LA ROTTA ALDANA I 3208309697
Correo electronico contratista: croftai@sena.edu.co C.C. T4.380.047 IP/N® de contacto
Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? NO | Es declarante de renta? | NO | Es Pensionado? | NO
Sus ingresos an el 2021 fueron iguales o superiorn NO Induccion S5T Presta Servicios Excluidos de IVA 7 MO
Banco al cual consignar: BANCOLOMBIA Tipo de cta AHORROS N* Cuenta 0387355067
Ha contratado o vinculado dos o mas trabajadores asociados Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO en al supera los § 125'413.200 HO
DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
N del contrato: 33644012022 | N° Compromiso SIF | 13122
Valor Total del Contrato 540184667 N " Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato 5 28.739.66T i Del 01/05/2022 Al 31705/ 2022 5 3.815.000.00
MNuevo Saldo del Gnrtra_tu 5 24 924 BET| Laqallzauén comisiones dal Enodo 3 0,00
Prastar sandcios pmnnse'g para plmeﬁr. ariertar ¥ evaluar actividades de Torrmacion prnl‘esmal inbegral e imparte &l Cenro da
DBJETO CONTRACTUAL: Desarrello Aglopecuans y Agreindustrial en el drea de Sistemas del programa de fermacisn Titulada Regular ye Comglementaria, de
Descripcion del servicio prastado) acuerdo con los Eneameentos ¥ normatividad vigente.

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingrescs por honorarios 5 3.815.000 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 3837 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo 50
Ingresos de oiros meses cobrados en el mes 50
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO 5 3.815.000 Menos, Retefuente Otros Ingresos 50
BASE PARA RETEMCION EM LA FUENTE § 2.248.875 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGOD £0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril ‘alor Base retencidn en la fuente| 2.248.875,00| TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pago 55 4444232281 | ‘Valor Base retencidn en la fuente ICA|  3.380.000,00
Ingreso Base de Cotizacign - IBC $  1.526.000 |§ 1.526.000 Valor base VA 0,00
Aporte obligatorio a sequridad social salud 5 190800 [ 190.800 WA (5i es RESPOMNSABLE) oool  18%
Apore obligsiorio a seguridad social Pensidn 3 244 200 |5 244 200 Menos Refencidn an la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio & Fondo de solidaridad Pensional - 15 1] Menos Retencion VA 000 15%
ARL 1l 16.000 |§ 16.000 Reteica - 334 23.272.00) 0610%
Apores voluntarios & Fondo de pensiones Obligatorias - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC k3 - - 0,00
Aporte voluntario a8 Fondos de pensiones voluntarias $7.522 064) § - - 0,00
WM 5 3.800.400 S = Odras Retenciones 0,00 ©000%
i o Ofras Retenciones 0.00| ©.000%
¥ Oiras Retenciones 0.00| ©0,000%
- = Odras Retenciones 0.00| 0,000%
3 381.500
3 - Descuentos de Libranza 0,00
Renta Exenta 25% 5 8.120.960 5 T49.625 Descuentos de embargo (Si tiene) 0.00
Relencidn en la Fuente Contingenta B3 - VALOR A PAGAR $ 3.781.728.00

SON: TRES MILLOMES SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL SETECIENTOS VEINTIOCHO PESOS MICTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, GUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte|
[suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Sakud y Pensida, los aportes voluntanos a cuentas AFC]
Iy FVP, por los ingresos recibefos en el mes anlenor del confrato ebjeto de cobro en esta planilla y centifico que nol
han sido ullizados en ka dEminucon de (a Base de Retencion en ka Fuenbe en mngon olro contrats; 3. El ndmean
Je trabajadores confratades para cumplr con el desamollo del objeto contractual comesponden a lo indicado en|

lesia planilla; 4. Toda la informasion agui suminisira es veridica; 5. He leida y entendido ka descripcian de cad ERRLDE ALEERTD LA RO T ALDIT
juno de los campos aqui diligenciades, EL COMTRATISTA,
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
En mi calidad de Supervisor del conlralo de prestacion de senecios personales agul relacionada, CERTIFICO: &"?ELPM‘:‘;E pago.
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